БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От          ноября 2023 г. № 	             г. Карачев, Брянская область

	О внесении изменений в постановление 
№1223 от 24.10.2014 г. «Об организации  
предоставления платных услуг 
сверх муниципального задания  МБУ «МФЦ ПГ 
и МУ  в Карачевском районе» 


								                                                                   
В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06 октября 2003 года        № 131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", в связи с уточнением пункта 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг,  утвержденных постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. №1376 (в редакции постановления Правительства РФ от 07.05.2014 г. №412);  и в целях повышения эффективности предоставления государственных и муниципальных услуг юридическим лицам и населению района,  привлечения дополнительных финансовых средств для укрепления материально-технической базы многофункционального центра

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Внести изменения в Приложение №3 к постановлению администрации Карачевского района №1225 от 24.10.2014 года изложив следующей редакции: «ксерокопирование документов формата А4 – 10 рублей».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
3. Контроль исполнения постановления оставляю за собой

Глава  администрации 
Карачевского района                                                                    Л.В. Филин

Э.Н. Лоскутов
И.Н.Кондрашова
Юрист:
   


ППриложение 1
к постановлению администрации
     Карачевского района
     от        октября  2023 г. №  
	

	



ПОЛОЖЕНИЕ                  
об организации предоставления платных услуг
сверх муниципального задания 
МБУ "МФЦ ПГ и МУ в Карачевком районе"

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об организации предоставления платных услуг сверх муниципального задания МБУ «МФЦ ПГ и МУ в Карачевском районе» (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным  законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Налоговым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом МБУ «МФЦ П и МУ в Карачевском районе» (далее - МФЦ)  и является нормативно - правовым актом, регламентирующим деятельность МФЦ в сфере оказания платных  услуг. 
1.2. Под платными услугами сверх муниципального задания, и иной приносящей доход деятельностью понимаются: 
- сопутствующие платные услуги для удовлетворения потребностей физических и юридических лиц сверх предоставления государственных и муниципальных услуг многофункциональным центром  на бесплатной основе; 
- передача в аренду незадействованного на основную деятельность имущества МФЦ физическим и юридическим лицам;
- возмещение затрат за фактическое потребление коммунальных и эксплуатационных услуг  переданным в аренду муниципальным имуществом МФЦ Арендаторами.
1.3. Платные услуги сверх муниципального задания МФЦ предоставляются в соответствии с потребностями физических и юридических лиц на добровольной основе и за счёт средств физических и юридических лиц. 
1.4 Целью предоставления платных услуг сверх муниципального задания является:
- расширение спектра предоставляемых физическим и юридическим лицам сопутствующих платных услуг;
- реализация права получателей государственных и муниципальных услуг на бесплатной основе при удовлетворении дополнительных потребностей в сопутствующих платных услугах;
- привлечение дополнительных финансовых средств на содержание и  укрепление материально - технической базы МФЦ. 
1.5. Полный перечень платных  услуг сверх муниципального задания МФЦ утверждается учредителем.
1.6. Перечень платных услуг сверх муниципального задания МФЦ  размещается для ознакомления физическим и юридическим лицам на информационных стендах МФЦ.
1.7. Тарифы на платные услуги сверх муниципального задания МФЦ устанавливаются на основании представленных учредителю МФЦ расчетов, утверждаются нормативно – правовым актом администрации района, и  размещаются для ознакомления физическим и юридическим лицам на информационных стендах МФЦ.
1.8. Прием заявлений о предоставлении государственных и муниципальных услуг, копирование и сканирование документов, предусмотренных федеральным законодательством, информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, в многофункциональном центре осуществляется бесплатно. 
1.9.  МФЦ  самостоятельно осуществляет деятельность по организации предоставления платных услуг сверх муниципального задания. 

2. Порядок предоставления платных услуг
 сверх муниципального задания

2.1. МФЦ обязан предоставить физическим и юридическим лицам бесплатную, доступную и достоверную информацию как о перечне предоставляемых бесплатных государственных и муниципальных услуг, так и о платных услугах сверх муниципального задания, в том числе посредством размещения на сайте МФЦ в сети Интернет. 
2.2. Платные услуги сверх муниципального задания предоставляются посетителям многофункционального центра штатными сотрудниками МФЦ, определенными приказом директора.
2.3. Оплата  услуг сверх  муниципального задания может производиться заказчиком по безналичному и наличному расчету. При расчетах наличными денежными знаками  с применением контрольно-кассовых машин соответствии с ФЗ №54 от 22 мая 2003 года  «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении  расчетов в Российской Федерации».

3. Учет и ответственность при предоставлении платных услуг 
сверх муниципального задания

3.1. Учет платных услуг сверх муниципального задания МФЦ, осуществляется в порядке, определенном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и от 16 декабря 2010 г. № 174н  «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению».
3.2. Наличные денежные средства за предоставляемые  платные услуги принимаются лицом, на которое приказом директора МФЦ возложены обязанности кассира.
3.3. При служебной необходимости наличные денежные средства за предоставляемую платную услугу могут принимать другие работники МФЦ, указанные в соответствующем приказе директора МФЦ.
3.4. Ответственность за правильное взимание платы за предоставление услуг посетителям многофункционального центра, полноту сдаваемых в кассу средств, возлагается на работника МФЦ, принявшего денежные средства.
3.5.  Доход, полученный за выполнение платной услуги сверх муниципального задания  поступает в денежной форме в кассу бухгалтерии, или на расчетный счет учреждения.
3.6. Учет денежных средств, поступающих за оказание платных услуг сверх муниципального задания осуществляется главным бухгалтером МФЦ.
3.7.  Денежные средства, полученные учреждением от оказания платных услуг,  зачисляются на лицевой счет, открытый в установленном порядке  в территориальном органе Федерального казначейства.
Расходование учреждением денежных средств от оказания платных услуг из кассы учреждения не допускается.
3.8. Ответственность за организацию деятельности МФЦ по оказанию платных услуг  и учет доходов от платных услуг несут руководитель и главный бухгалтер учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.9.  Контроль за организацией и качеством предоставления платных услуг сверх муниципального задания,  а также тарифами (расценками) и порядком взимания денежных средств несет персональную ответственность руководитель учреждения. 
3.10. Контроль за деятельностью по предоставлению платных услуг сверх муниципального задания осуществляют уполномоченные законодательством Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации, правовыми актами местного самоуправления органы и должностные лица. 
4. Порядок формирования и использования доходов
 от предоставления платных услуг сверх муниципального задания

4.1. Планирование дохода от предоставления платных услуг сверх муниципального задания осуществляется по каждому конкретному виду платной услуги на основе количественных показателей деятельности учреждения и тарифов (расценок) на соответствующий вид услуги, утвержденных в установленном порядке.
4.2. Формирование плана доходов от предоставления  платных услуг сверх муниципального задания  осуществляется путем составления нормативных затрат на предоставление платных услуг.
4.3. Учет расходов от платных услуг сверх муниципального задания осуществляется по кодам классификации расходов бюджетов.
4.4. К составу нормативных затрат по платным услугам относятся:
- расчет тарифа (расценки) на предоставляемые услуги;
- расчеты объемов доходов по каждому виду платных услуг;
- расшифровки расходов с расчетами по каждой статье;
- пояснительная записка.
4.5. МФЦ вправе использовать на обеспечение своей деятельности, полученные им средства от оказания платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания.
5. Распределение денежных средств, 
полученных от предоставления платных услуг сверх муниципального задания

5.1. Денежные средства от предоставления платных услуг сверх муниципального задания зачисляются на счет по предпринимательской, приносящей доход деятельности МФЦ.
5.2. Расходование средств от предоставления платных услуг сверх муниципального задания МФЦ, осуществляется после соответствующего налогообложения в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании настоящего Положения в соответствии с установленными приоритетами в следующей очередности:
- оплата жизнеобеспечения (коммунальные и эксплуатационные платежи, охрана и другие);
- развитие МФЦ (материально- техническое обеспечение, приобретение расходных материалов, предметов хозяйственного назначения, запасных частей, ремонт и содержание закрепленного имущества и другие);
- материальное стимулирование работников МФЦ.
5.3. Полученные денежные средства от предоставления платных услуг направляются:
60%  процентов - на развитие и укрепление материально-технической базы МФЦ;
40% процентов - на стимулирование труда в виде материального поощрения с начислением на оплату труда за оказанные платные услуги работников, находящихся на бюджетном содержании, а также на единовременные выплаты премиального характера.
5.4. Распределение денежных средств осуществляется комиссией учета и распределения средств, полученных от предоставления платных услуг сверх муниципального задания, утвержденной приказом директора  МФЦ  и действующей на основании Положения по комиссии.
5.5. Доходы, полученные  от  предоставления платных услуг сверх муниципального задания и приобретенное за счет этих доходов имущество, поступают в самостоятельное распоряжение МФЦ и используются в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
5.6. Контроль за целевым использованием денежных средств, полученных от предоставления платных услуг сверх муниципального задания, возлагается на директора МФЦ.

6. Заключительные положения

6.1. Положение о платных услугах сверх муниципального задания, порядок их предоставления, перечень и тарифы (расценки) на услуги размещаются на информационных стендах в помещении МФЦ.
6.2. Все изменения в Положение о платных услугах сверх муниципального задания МФЦ  вносятся в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно – правовыми актами ОМСУ.






















Приложение 2
       к постановлению администрации
 Карачевского района
 от 24 октября 2014 г. №1223 
	



Перечень платных услуг сверх муниципального задания
МБУ «МФЦ ПГ и МУ в Карачевском районе»

	
	1. Ксерокопирование документов:                                            
  -  односторонняя ксерокопия (формат  А 4)                            
  -  двухсторонняя ксерокопия  (формат  А 4)     
	
	

	
	2.Сканирование документа  (формат А4)
	
	

	
	3.Редактирование  текста (формат  А 4)
	
	

	
	4.Распечатка документа (формат А4)
	
	

	
	5. Приём документа по факсу 
	
	

	
	6. Отправка документа по факсу по г. Карачев,  Карачевскому району (формат А4)
	
	

	
	7. Отправка документа по факсу по России (формат А4)
	
	

	
	8. Отправка документа по факсу по СНГ  (формат А4)
	
	

	
	9. Отправка и приём документа по электронной почте 
	
	

	
	10. Набор текста на русском языке (формат А 4)
	
	

	
	11. Запись на электронный носитель 
	
	

	
	12. Оформление документа ручной записью (формат А4)
	
	

	
	13. Заполнение заявления о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (форма № Р21001)  
	
	

	
	14. Заполнение заявления о государственной регистрации  прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием им решения о прекращении данной деятельности (форма          № Р26001)
	
	










   Приложение 3
к постановлению администрации
     Карачевского района
[bookmark: _GoBack]     от 15  ноября 2023 г. №1681 


		
Тарифы (расценки) на платные услуги
сверх муниципального задания
МБУ «МФЦ ПГ и МУ в Карачевском районе»

	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во  страниц
(формат А4)
	Стоимость услуги 
(руб.)

	1.
	Ксерокопирование документов:                                            
  -  односторонняя ксерокопия (формат  А 4)                            
  -  двухсторонняя ксерокопия  (формат  А 4)     
	                        1                          1
	                                                                   10,00                 6,00

	2.
	Сканирование документа  (формат  А 4)     
	           1
	8,00

	3.
	Редактирование  текста (формат  А 4)
	1
	20,00

	4.
	Распечатка документа(формат  А 4)     
	           1
	10,00

	5.
	Приём документа по факсу 
	           1
	10,00

	6.
	Отправка документа по факсу по г. Карачев, Карачевскому району (формат  А 4)     
	           1
	8,00

	7.
	Отправка документа по факсу по России (формат  А 4)     
	          1
	25,00

	8
	Отправка документа по факсу по СНГ (формат  А 4)     
	          1
	105,00

	9.
	Отправка и приём документа по электронной почте 
	           - 
	8,00

	10.
	Набор текста на русском языке (формат А 4)
	          1

	70,00

	11.
	Запись на электронный носитель 
	          -
	8,00

	12.
	Оформление документа ручной записью (формат  А 4)     
	          1
	35,00

	13.
	 Заполнение заявления о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (форма № Р21001)  
	          4
	100,00

	14.
	Заполнение заявления о государственной регистрации  прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием им решения о прекращении данной деятельности (форма          № Р26001)
	          1
	40,00




5

